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 دستورالعمل تنظیم و ارائه طرح پژوهشی پیشنهادی

بسمه تعالی
دستورالعمل تنظیم و ارائه طرح پژوهشي پیشنهادی
مرکز مطالعات و پژوهش​های شورای اسلامی شهر همدان
(ویرایش دوم)

عنوان:.......................................................................
1- نكاتي از نظامنامه طرح پژوهشي

لازم است، پيش از تكميل نمودن نمون​برگ​ها پيشنهاد طرح پژوهشي به منظور آشنايي با مقررات مربوط به انجام طرح پژوهشي در مركز مطالعات و پژوهش​های شوراي اسلامي شهر همدان، به موارد زير از نظامنامه پژوهشي مركز توجه نماييد:
1. مجري طرح مي‌تواند شخص حقيقي یا حقوقی باشد. 
تبصره 1: حقوق​بگیران دولت نمی​توانند از جایگاه دولتی عقد قرارداد نمایند. (به استثنا اعضای هیات علمی دانشگاه​ها)
تبصره 2: دانشجویان نمی​توانند تا زمان اتمام تحصیلات و اخذ مدرک فراغت از تحصیل خود، مجری طرح باشند.
تبصره 3: اعضای شورای پژوهشی و کمیته های تخصصی مرکز مطالعات و پژوهش​های شورای اسلامی شهر همدان، سالیانه تنها در یک طرح می​توانند به عنوان مجری، قرارداد منعقد نمایند.

2. پروپوزال طرح پژوهشی طی درخواست کتبی ( در قالب فرم مربوطه مرکز) مجری در قالب چارچوب مصوب طرح به مرکز ارسال می​گردد.
3. مسئوليت كامل اجراي طرح به عهده مجري طرح است.
4. مجری متعهد است تا زمان تعیین تکلیف طرح خود در مرکز مطالعات و پژوهش​های شورای اسلامی شهر همدان، از ارایه آن به سایر مراجع جهت هر اقدامی، خوداری نماید.
5. تخصص مجري و همکاران طرح بايد مرتبط با موضوع طرح باشد، در غير اين صورت لازم است مجری مدارك مستند و معتبري مبني بر كارهاي تحقيقاتي در ارتباط با موضوع طرح را ارائه نماید. 
6.  طرح​هايي مورد بررسي قرار خواهند گرفت كه منطبق بر نيازهاي اجرایی و پژوهشي شورای اسلامی شهر و شهرداری همدان بوده و ترجيحاً از بين عناوين اولويت‌بندي شده انتخاب شده باشند. 
7. عنوان طرح، ابتدا در جلسات هیات امنا بررسی شده و در صورت تایید اولویت آن، جهت بررسی محتوایی و ارزیابی تناسب حجم کار و مبلغ پیشنهادی مجری، به شورای پژوهشی و کمیته​های تخصصی مرکز ارجاع داده می​شود.
8. مجری نمی​تواند یک موضوع را در قالب قرارداد طرح پژوهشی و هم​عنوان با پایان​نامه/رساله دانشجویی منعقد نماید و همچنین ​عنوان تکراری نبوده و قبلاً نیز اجرا نشده باشد.
9. اگر موضوع یک بحث میان رشته​ای باشد، انتخاب یک نفر مجری (کارشناس صاحب نظر) با معرفی افراد همکار برای طرح ضروری است.
10. پس از تصويب طرح در شورای پژوهشی و کمیته مربوطه مرکز مطالعات و پژوهش​های شورای اسلامی، موضوع، ظرف مهلت مورد نظر مرکز جهت عقد قرارداد به صورت كتبي به اطلاع مجري خواهد رسيد.
11. بنابر مفاد قرارداد، مجري ملزم به ارائـه گزارش پيشرفت کار در مراحل مختلف اجرای طرح و گزارش نهايي، براي بررسي و تصميم​گيري در شوراي پژوهشي مرکز مطالعات و پژوهش​های شورا است. 
12. طرح پژوهشی در پایان زمان هر مرحله باید توسط ناظر بررسی و گزارش مکتوب را در کمیته مربوطه شورای پژوهشی ارائه نماید و در صورت تایید شورای پژوهشی، طرح وارد مرحله بعدی می​گردد.
13. در جهت هماهنگی تدوین طرح پیشنهادی با مباحث اجرایی مدیریت شهری، یک نفر از اعضای هیئت علمی دانشگاه با نظر شورای پژوهشی به عنوان ناظر و یک نفر از کارشناسان مربوطه شهرداری با نظر هیئت امنا به عنوان دستیار ناظر انتخاب می​شوند و حداکثر تا 15% مبلغ قابل پرداخت طرح به استاد ناظر و 5% از همان (مبلغ قابل پرداخت طرح) به دستیار ناظر با نظر شورای پژوهشی قابل پرداخت خواهد بود.
14. حق​الزحمه ناظر مجزا از مبلغ قابل پرداختی به طرح پیشنهادی می​باشد.
15. برای اجرای مطلوب طرح پژوهشی، پس از تصویب موضوع در مرجع ذی​صلاح (شورای پژوهشی، هیئت امنا، شورای اسلامی شهر) تا 20% مبلغ به عنوان پیش​پرداخت با أخذ تضمین مناسب به میزان دو برابر کل مبلغ قرارداد از مجری طرح، قابل پرداخت خواهد بود.
16. مابقی مبالغ پرداختی به طرح پژوهشی، در سه مرحله پرداخت خواهد شد به گونه​ای که قسط دوم متناسب با انجام 50 درصد از کار به میزان 30%​،​ قسط سوم بعد از پایان یافتن طرح و پذیرش کار توسط شورای پژوهشی و مبلغ 10% نهایی بعد از پذیرش یا چاپ یک مقاله علمی پژوهشی یا ISI پرداخت می​گردد.
17. در گزارش نهایی و مقالات مستخرج از گزارش​های طرح​های خاتمه یافته که در نشریات علمی و یا مجموعه​های کنفرانس​های معتبر منتشر می​شود، باید صراحتاً به همکاری و مساعدت مالی شهرداری مرکز مطالعات و پژوهش​های شورای اسلامی شهر همدان در انجام طرح پژوهشی اشاره گردد، همچنین قید عبارت " کلیه حقوق مادی و معنوی این طرح متعلق به شهرداری و مرکز مطالعات و پژوهش​های شورای اسلامی شهر همدان است" در جلد طرح الزامی است.
18. پيشنهاد تغيير مجري و همكاران اصلي طرح و نيز هر گونه تغيير در مفاد قرارداد پژوهشی منوط به کسب موافقت و تصويب شوراي پژوهشي خواهد بود.
19. مجري متعهد است كه طرح را در مدت تعيين شده انجام دهد و اگر به دلايلي طرح در مهلت مقرر خاتمه نيافت، مجري مي‌بايست گزارش توجيهي خود را به همراه درخواست تمدید زمان به کمیته مربوطه در شورای پژوهشی ارایه نماید و زمان حداکثر یکبار قابل تمدید است. در صورتیکه به هر دلیلی نتواند در زمان تعیین شده طرح را به اتمام برساند متعهد می​گردد که دو برابر هزینه​های انجام شده برای طرح را به مرکز مطالعات و پژوهش​ها پرداخت نماید.
20. کلیه طرح​ها براساس قراردادی که بین کارفرما و مجری طرح منعقد می​شود قابل اجرا خواهد بود، بنابراین مرکز در برابر فعالیت​های قبل از انعقاد قرارداد پژوهشی (​نظیر مطالعات اکتشافی، جمع​آوری اطلاعات، تدوین پیشنهاد طرح پژوهشی طرح ) و آنچه که خارج از محدوده قرارداد منعقده انجام پذیرد، هیچگونه مسؤلیتی نخواهد داشت.

21. طرح پژوهشی ارایه شده از سوی محقق دارای حقوق مادی و معنوی است و قابلیت واگذاری به غیر را ندارد.
22. درصورت بروز هرگونه اختلاف بین مجری طرح و شورای پژوهشی، محل اختلاف به شورای اسلامی شهر ارجاع داده خواهد شد و شورا موظف است با تشکیل کمیته​ای باحضور دوطرف و کارشناسان مربوطه تصمیم​گیری نماید.
23. مجری طرح مسئول عواقب قانونی ناشی از بکارگیری اطلاعات سایر سازمان​ها، موسسات و اشخاص در گزارش نهایی پژوهشی است
24. درخصوص انعقاد قرارداد براساس مبالغ و تعهدات آن به شرح ذیل عمل شود :
· مبالغ تا سقف 000/000/150ریال (یکصد و پنجاه میلیون ریال) با تعهد چاپ مقاله علمی پژوهشی در مجلات معتبر مورد تأیید وزارت علوم، تحقیقات و فناوری جمهوری اسلامی ایران، فقط با تصویب شورای پژوهشی مرکز.

· مبالغ 000/000/150 ریال تا سقف 000/000/300 ریال (سیصد میلیون ریال) با تعهد چاپ مقاله ISI با ضریب تأثیر نسبتاَ بالا ( با تأیید شورای پژوهشی ) در مجلات معتبر مورد تأیید وزارت علوم، تحقیقات و فناوری جمهوری اسلامی  ایران، با تصویب شورای پژوهشی و هیئت امنای مرکز

· مبالغ بالای 000/000/300 ریال با تعهد چاپ مقاله ISI با ضریب تأثیر بالا (با تأیید شورای پژوهشی) در مجلات معتبر مورد تأیید وزارت علوم، تحقیقات و فناوری جمهوری اسلامی ایران، با تصویب شورای پژوهشی، هیئت امنا و شورای اسلامی شهر
25. گزارش نهایی طرح پژوهشی در قالب دو حلقهCD حاوی اطلاعات Word و PDF متن طرح، دو جلدطرح پژوهشی مکتوب و صحافی شده و فایلPower Point ارائه طرح باشد.
26. مجری طرح به همراه همکاران باید در جلساتی که در خصوص پیگیری ارائه طرح پژوهشی مربوطه برگزار می​گردد، حضور یابد.
27. هرگونه تغییر در نظامنامه با نظر شورای پژوهشی امکان​پذیر خواهد بود. 
2- راهنماي تكميلي طرح پژوهشي
كليه قسمت​هاي نمون​برگ بايد به نحو مناسب تكميل شود و مجری طرح بايد به كليه نكات و تذكرات متن توجه كامل داشته باشد.
عنوان طرح:
عنوان طرح بايد داراي خصوصيات زير باشد:
ـ عنوان به صورت خبري نگارش شود و حاوي پيش‌داوري نباشد. 
ـ در عنوان از كلمات اختصاري استفاده نشود و پايان عنوان نيز نقطه قرار نگيرد. 
ـ حجم نمونه در عنوان قيد نگردد. 
ـ عنوان از نظر نگارش صحيح و جامع باشد​(از حداقل كلمات استفاده شود و معنا را نيز تفهيم نمايد). 
بیان و تشریح مسأله:
ـ در بيان و تشریح مسأله، تبيين وسعت و ابعاد آن (در واقع آن چه هست و آنچه بايد باشد)، ميزان و شدت مسأله از نظر بروز، گستردگي، وخامت، پيامدهاي آن، توزيع مشكل(جغرافيايي، سني، جنسي) ذكر شود و نهايتاً اين نكته كه به چه سؤال بدون پاسخي با اين مطالعه پاسخ داده مي‌شود. 
ـ معيارهاي انتخاب موضوع (مناسبت، قابليت اجرا، مقبوليت سياسي، با صرفه‌بودن، اجتناب از دوباره‌كاري، فوريت نياز به داده‌ها، ملاحظات اخلاقي) در بيان و تشریح مسأله رعايت گردد. 
بديهي است مطالب فوق اموري كلي است و بايد توسط محقق جزئي‌تر شوند. به علاوه محقق ملزم نيست كه تمام موارد ذكر شده در معيارهاي انتخاب موضوع را در متن بياورد و بنا به صلاحديد خود آنچه را كه از اين بين لازم مي‌داند ذكر خواهد كرد. همچنين رعایت معيارهاي انتخاب موضوع پيشنهاد شده لازم نيست در بيان و تشریح مسأله آورده شود.
سوالات طرح:
در این بخش، ابهامات اساسی پژوهشگر بصورت سوالات اصلی و فرعی مطرح می​شود.
اهمیت و ضرورت اجرای طرح:
دلايل توجيهي انجام طرح و كاربرد‌هايي كه از انجام اين پژوهش منظور است، آورده شود.
اهداف طرح:
 اهداف اصلی و فرعی طرح، از صراحت، روشني و قابليت تحقق برخوردار باشند. 
بررسي پیشینه موضوع از لحاظ نظري و تجربي:
در این بخش، پژوهشگر در مورد اطلاعات و پژوهش‌هاي قبلي که در قلمرو موضوع او وجود دارند، مطالبي را ارائه مي‌کند. بازنگري منابع و پژوهش‌هاي انجام شده ضروري است. از پژوهش‌هاي انجام شده در اين بخش بايد خلاصه‌اي ارائه گردد و از ذکر کامل آنها خودداري شود و همچنين به نتايج مختلف (چه موافق فرضيه پژوهش و چه مخالف آن) اشاره شود. نقد و ارزيابي از پيشينه و اشاره به نوآوري​ها و جنبه​هاي جديد اين طرح نسبت به ساير طرح​هاي مرتبط، ضروري است. 
فرضيات طرح:
فرضيات، روشن و آزمون​پذير باشند. بين فرضيات و اهداف طرح، تناسب منطقي وجود داشته باشد.
كاربردها و دستاوردهاي احتمالي طرح:
با توجه به نيازهاي حوزه مسئوليت شوراي شهر و شهرداري، كاربردهاي ناشي از نتايج اجراي طرح ذكر گردد​.
روش تحقيق:
اين بخش شامل: نوع روش تحقيق، جامعه آماري مورد مطالعه، معيارهاي قابل قبول (معيارهاي ورود و خروج از مطالعه)، روش نمونه‌گيري، حجم نمونه و شيوه محاسبه آن، روش جمع‌آوري داده‌ها و ابزار آن، نحوه تعيين روايي و پايايي ابزار گردآوري‌داده‌ها و روش تجزيه و تحليل داده​ها مي‌باشد. 
نوآوری طرح:

در این بخش به اختصار در خصوص نوآوری طرح نسبت به سایر مطالعات انجام شده،  توضيحات لازم ذكر مي​گردد​.

محدودیت​های طرح: 
در اين بخش به اختصار درباره محدوديت​هاي تحقيق، توضيحات لازم ذكر مي​گردد​.
پيشنهادها:
در اين بخش، پيشنهادهايي براي كاربردي نمودن نتايج طرح و همچنين پژوهش​هاي آتي ذكر مي​گردد.
روش​های عملياتي كردن نتايج طرح:
در طرح باید روش​های عملیاتی کردن در فضای شهری پیش​بینی و سوابق اجرایی آن در مکان​هایی که اجرا شده استخراج و بهترین روش​ها پیشنهاد و اولویت​بندی گردد.
ساير بخش‌ها: 
جدول زمانبندي:
مراحل اجرايي، بايد تا حد ممكن تفكيك شوند. ساير موارد درخواستي نيز (مانند افراد مجري​، زمان​بندي و...​) بدقت بيان گردند.
تذكر: لازم است كه هزينه​ها مطابق با جدول زمان​بندي در طرح محاسبه شود.
اطلاعات مربوط به مجری طرح و همكاران‏‏: پركردن كامل اين جدول با ذكر نام ضروري است. 

اطلاعات مربوط به تجهيزات و لوازم مصرفي، سرمايه​اي، پشتيباني و ساير هزينه​ها: ذكر تعداد دقيق و قيمت واحد در اين قسمت ضروري است. تمام وسایل مورد استفاده بايد به ريز آورده شوند (تا 15 درصد مبلغ بدون فاکتور و با تائید مجری قابل پرداخت است). 

اطلاعات مربوط به جمع هزينه​هاي طرح: در پايان، اطلاعات مربوط به هزينه​هاي طرح بايد كاملا مشخص گردد.
در زمان دفاع از طرح پژوهشی در شورای پژوهشی که با حضور مجریان مربوط به طرح برگزار می​شود، به آن امتیازی  داده می​شود و با توجه به آن امتیاز، تا سقف 30 درصد قرار داد به مبلغ قرارداد اضافه پرداخت می​گردد و یا از مبلغ طرح کاسته می​شود.
اگر هزینه سرمایه​ای و نیمه سرمایه​ای انجام شود، کالای تهیه شده با تصویب هیئت امنا و شورا می​تواند به مجموعه​های دانشگاهی طرف طرح از طرف مرکز مطالعات و پژوهش​ها با ثبت آرم بر روی تجهیزات آن​ها را واگذار نمایند.
تبصره: پذيرش طرح​هاي گروهي در اولويت خواهد بود.
پایش و نظارت بر حسن اجراي طرح:
مجری طرح موظف است، در پايان هر مرحله گزارشی از انجام فعالیت​ها را به کمیته تخصصی شورای پژوهشی ارائه نماید. 
تبصره​: كميته تخصصي مي​تواند ناظري را براي پایش طرح مشخص نمايد و محقق موظف است گزارش کار خود را متناسب با فصول و محتوی کار بطور مرتب به ناظر ارايه نمايد.
3- اطلاعات مربوط به مشخصات مجري و همكاران اصلی طرح پژوهشی:
3-1-نام و نام خانوادگي مجری طرح : 

رتبه علمي: 

محل خدمت: 

نشاني محل خدمت:

تلفن محل خدمت:

نشاني پست الكترونيك:

نشاني يا تلفن براي دسترسي سريع و پيام​هاي فوري:

3-2-درصورتي​كه مجری طرح داراي سمت​هاي اجرايي در داخل يا خارج محيط دانشگاه مي​باشد، جدول زير را تكميل نمايند.
	عنوان سمت
	نشانی محل کار
	تاریخ شروع فعالیت
	تاریخ اتمام فعالیت
	تلفن محل کار

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3-3-درجات علمي و سوابق تحصيلي طرح​دهنده به ترتيب از کارشناسی به بعد ذكر گردد.
	مدرک تحصيلي
	رشته تحصيلي 
	دانشگاه محل تحصيل
	کشور اخذ مدرک
	سال دریافت

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3-4-سابقه انجام فعالیت​های پژوهشی اعم از طرح​هاي تحقيقاتي، کتاب و مقالاتISI ​، علمی پژوهشی و علمی ترویجی كه مجری طرح قبلا به اتمام رسانده و يا هم اكنون در دست اقدام دارد، ذكر شود.

	عنوان فعالیت​های پژوهشی
	محل اجرا
	مدت اجرا
	وضعيت فعالیت​های پژوهشی
	نوع همكاري

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3-5-مشخصات همكاران اصلي طرح​: 

	ردیف
	نام و نام خانوادگي
	مسئوليت و نوع همكاري
	رشته تحصیلی و مرتبه علمی
	تخصص
	حجم کل فعالیت(نفر ساعت)
	تلفن تماس

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3-6-سازمان​هاي ديگري كه در اجراي طرح، آمادگي همكاري دارند: 
	ردیف
	نام سازمان
	نوع همکاری
	میزان همکاری
	نام و نام خانوادگی مسئول

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4-چارچوب پیشنهادی طرح پژوهشی

	4-1
	عنوان طرح پژوهشی

	

	4-2
	بیان و تشریح مساله(حداکثر 500 کلمه)

	

	4-3
	سوالات طرح(حداکثر 200 کلمه)

	

	4-4
	اهمیت و ضرورت اجرای طرح(حداکثر 500 کلمه)

	

	4-5
	اهداف اجرای طرح(حداکثر 200 کلمه)

	

	4-6
	بررسي پیشینه موضوع از لحاظ نظري و تجربي(حداکثر 750 کلمه)

	

	4-7
	فرضيات (باتوجه به اهداف طرح) (حداکثر 200 کلمه)

	

	4-8
	روش انجام مطالعه (گردآوري اطلاعات، جامعه آماري و حجم نمونه‌هاي مورد نياز، روش تجزيه و تحليل داده‌ها و غیره) (حداکثر 250 کلمه)

	

	4-9
	نوآوری انجام پایان​نامه​/​رساله(حداکثر 200 کلمه)

	

	4-10
	محدوديت​هاي اجرايي طرح و روش كاهش آنها(حداکثر 200 کلمه)


	

	4-11
	كاربردها و دستاوردهاي احتمالي طرح(حداکثر 450 کلمه)

	

	4-12
	پيش​بيني كل زمان لازم براي اجراي كامل طرح به ماه

	

	4-13
	فهرست منابع

	


4-14-جدول زمان​بندي مراحل اجراي طرح
	مراحل
	عنوان مراحل
	زمان​بندی انجام مراحل طرح (ماه)
	مدت زمان انجام هر فعالیت(روز)
	مدت زمان انجام هر مرحله(روز)
	درصد زمان هر مرحله از کل

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	...
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


تذکر1: میزان پیشرفت اجرایی پروژه بر مبنای این جدول محاسبه خواهد گردید، از اینرو لازم است هم​پوشانی و ترتیب فعالیت​ها، در تکمیل جدول رعایت شود.
5– اطلاعات مربوط به برآورد هزينه‏ها
5-1- هزينه‌ منابع انساني به تفكيك مراحل اجراي طرح: 
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	سمت در طرح
	مدت همكاري در طرح (ماه)
	تعداد ساعات كار در ماه
	مبلغ هر ساعت
	مبلغ پرداختي در ماه
	مجموع هزینه ها به تفکیک مراحل اجرا
	جمع کل

	
	
	
	
	
	
	
	مرحله اول
	مرحله دوم
	مرحله سوم
	مرحله چهارم
	مرحله پنجم
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مجموع هزینه ها
	
	
	
	
	
	


5-2-هزينه مواد و لوازم مصرفي به تفكيك مراحل اجراي طرح​: 


       
	ردیف
	نوع
	تعداد یا مقدار
	قیمت واحد
	مجموع هزینه ها به تفکیک مراحل اجرا
	جمع کل

	
	
	
	
	مرحله اول
	مرحله دوم
	مرحله سوم
	مرحله چهارم
	مرحله پنجم
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مجموع هزینه ها
	
	
	
	
	
	


5-3- هزينه تجهيزات به تفكيك مراحل اجراي طرح: 
	ردیف
	نوع
	تعداد یا مقدار
	قیمت واحد
	مجموع هزینه ها به تفکیک مراحل اجرا
	جمع کل

	
	
	
	
	مرحله اول
	مرحله دوم
	مرحله سوم
	مرحله چهارم
	مرحله پنجم
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مجموع هزینه ها
	
	
	
	
	
	


5-4- هزينه‌ مسافرت به تفكيك مراحل اجراي طرح: 

	ردیف
	مقصد
	تعداد نفرات
	مدت اقامت
	هزينه سفر
	مجموع هزینه ها به تفکیک مراحل اجرا
	جمع کل

	
	
	
	
	
	مرحله اول
	مرحله دوم
	مرحله سوم
	مرحله چهارم
	مرحله پنجم
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


5-5- ساير هزينه‌ها (تكثير، چاپ و ...​) به تفكيك مراحل اجراي طرح: 

	ردیف
	شرح
	مجموع هزینه ها به تفکیک مراحل اجرا
	جمع کل

	
	
	مرحله اول
	مرحله دوم
	مرحله سوم
	مرحله چهارم
	مرحله پنجم
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	مجموع هزینه ها
	
	
	
	
	
	


5-6-جمع هزينه‌ها به تفكيك مراحل اجراي طرح: 
	نوع هزينه
	جمع هزینه ها
	جمع کل

	
	مرحله اول
	مرحله دوم
	مرحله سوم
	مرحله چهارم
	مرحله پنجم
	

	هزينه منابع انساني
	
	
	
	
	
	

	هزينه لوازم و تجهيزات مصرف نشدني
	
	
	
	
	
	

	هزينه مواد و لوازم مصرف شدني
	
	
	
	
	
	

	هزينه مسافرت
	
	
	
	
	
	

	ساير هزينه ها
	
	
	
	
	
	

	جمع
	
	
	
	
	
	

	درصد از جمع كل هزينه
	
	
	
	
	
	

	جمع كل به حروف
	
	
	
	
	
	


* از رقم پیشنهادی به عنوان جمع هزینه‌ها موارد قانونی مانند بیمه و مالیات کسر می‌گردد.
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